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YENİMAHALLE İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ALAEDDİN ÖZDENÖREN İMAM HATİP ORTAOKULU
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA

NO
	HİZMETİN

ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)

	1
	Öğrenci Kayıt İşlemleri
	1-T.C. Kimlik numarası
2.Nüfus Cüzdanı
3.Veli Sözleşmesi ( Okul tarafından verilecektir.)
	 
10 dakika

	2
	Her türlü Örgün ve Yaygın Eğitime Öğrenci Nakil Ve Geçiş İşlemleri 
	1.Veli Dilekçesi
2. Şehit ve muharip gazi çocukları için  durumlarını gösteren belge
3-TC Kimlik No ve öğrenci sınf/no
	 
10 dakika

	3
	Denklik ile Kayıt ve Askerlik İşlemleri
	1. Dilekçe, Nüfus Cüzdanı fotokopisi
2. Denklik Belgesi (İl MEM’ den alınacak)
3. Yurtdışı Karneleri
	10 dakika



	4
	Öğrenim Belgesi, Öğrenci Belgesi, İzin Belgesi İşlemleri
	1. Dilekçe (TC Kimlik Numarası ,Öğrenci  sınf/no)
2. Savaş, sel, deprem, yangın gibi nedenlerle okul kayıtları yok olmuş ise, öğrenim durumlarını kanıtlayan belge.  
	10 dakika

	5
	Mezun olan öğrencilerin işlemleri(Diploma,Tasdikname Öğrenim Belgesi, Kayıtları Yok Olanlara Verilecek Belge)
	1. Dilekçe (TC Kimlik Numarası, Okul no ve öğretim yılı)


	2 gün

	6
	Öğrenci-Öğretmen Gezi İzin İşlemleri
	1. Okul Tarafından Verilecek İzin Formu
2. Veli Dilekçesi
3,Gezi için istenen belgeler(İlçe için)
	45 dakika

	7
	Personel Belge İşlemleri(Görev Belgesi ve Hizmet  cetveli,Yurtdışı,Yurtiçi ,mazeret izni talebi İşlemleri
	1.Yurtdışı izin için: Yurtdışı izin talep formu
2.Diğer hizmet talepleri için:Sözlü Beyan

	5 dakika

	8 
	Personel  Maaş Bordrosu İşlemleri
	1. Dilekçe veya sözlü beyan
	5 dakika



	9
	Geçici Mezuniyet İşlemleri

	Dilekçe(TC Nolu)
	10 dakika

	10
	Öğrenci ve Öğretmen Paso İşlemleri
	     1. TC Kimlik Numarası

     2. 1 Fotoğraf
     3. Paso ücreti
	1 gün

	 11
	Öğrenci Bursluluk İşlemleri
	     1. TC Kimlik Numarası

     2. Sınav sonuç Belgesi

     3. Ek-1

     4-Banka hesap numarası
	1 gün

	12 
	ÖSYM İşlemleri 
	1-Banka Dekontu

2-Kılavuzda istenen bilgiler
	-

	13 
	Mesleki AÖL İşlemleri(Kayıt,belgeler)
	1-Kayıt ücreti dekontları

2-Hafızlık Belgesi
	20 dakika

	14
	Personel  Özlük Hakları İşlemleri(Doğum,Çocuk yardımı,yolluk vs)
	1-Dilekçe

2-Doğum Raporu

3-Form3

4-Rayiç Bedel
	1 gün


     Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
	KAMU HİZMETLERİ STANDARTLARI TABLOSU

	 İlk Müracaat Yeri:  ALAEDDİN ÖZDENÖREN İMAM HATİP ORTAOKULU

	 İkinci Müracaat Yeri: YENİMAHALLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

	 İsim
	 Hüseyin ÇAKIR
	 İsim    :
	 Tamer KIRBAÇ

	 Unvan
	 Okul Müdürü
	 Unvan :
	 İlçe Milli Eğitim Müdürü

	 Adres
	AŞAĞI YAHYALAR MAH.978.SOK NO:6Y.Mahalle
	 Adres :
	Ragıp Tüzün Cad.Damladol Sok.No:1Y.Mahalle/Ankara

	 Telefon
	0312 3366688
	 Tel  :
	03123153955-3445387-3448023

	 Faxs
	03123366678

	 Faks  :
	03123433043

	 E-Posta
	751833@meb.k12.tr
	 E-Posta :
	123359@meb.k12.tr 


